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Geschäftspartner / Betriebliche Altersversorgung / September 2025 

Neueinrichtung einer Direktversicherung 
in der bAV 

 

 

 

 

Was wird benötigt, wenn noch keine bestehenden Direktversicherungsverträge 
vorhanden sind?  

• Antrag auf Abschluss einer Versicherung / eines Rahmenvertrages (bav 601) 

• Anlage „Technische Daten“ bzw. Gesamtübersicht 

• Erstellung über E@SY WEB LEBEN 

• Registerauszug der Firma oder gültige Ausweiskopie des Versicherungsnehmers 

• Bei einer Berufsunfähigkeits-, Grundfähigkeits- oder Erwerbsminderungs(-Zusatz)versicherung 

oder einer Beitragssumme über 2,5 Mio. € wird zusätzlich eine Gesundheitserklärung benötigt. 

• Bei Einzelverträgen: Gesundheitserklärung A (BU und EM: scp 022; GF: scp 056) 

• Bei Kollektivverträgen gelten die Annahmerichtlinien  

•  vereinfachte Risikoprüfung bAV (BU: bav 490; GF: bav 489, EM: bav 488)  

Hilfestellungen zu den Angaben im Antrag  

1. Allgemeines  

 

• Für einen Neuantrag / bei erstmaliger Anmeldung: „Antrag auf Abschluss einer Versicherung / eines 

Rahmenvertrages“ oder „Anforderung eines Angebotes“ ankreuzen.  

• Ihre 9-stellige Verbund-Vermittler-Nummer bei der Alte Leipziger ist immer zwingend anzugeben.  

• Rechts wählen Sie aus, an wen die Antragsunterlagen verschickt werden sollen – direkt an den 

Versicherungsnehmer (Arbeitgeber) oder an Sie als Vermittler.  

• In der Zeile „Vermittler“ tragen Sie Ihren Namen ein. 

• Die externe Referenz kann bei der Erstellung über E@SY WEB LEBEN bei Bedarf angegeben werden. 

Hinweis: Auf die häufigsten Fehler bzw. fehlende 

Informationen, wird durch ein Symbol hingewiesen. 
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2. Angaben zum Versicherungsnehmer (VN) 

 
• Die roten Kästchen sind vollständig mit Angaben des Arbeitgebers zu befüllen.  

3. Angaben zum Versicherten (VT) und ggf. Mitversicherten (MV) und Versicherungsdaten 

 

• Die roten Kästchen sind vollständig mit den Angaben des zu versichernden Arbeitnehmers zu 

befüllen.  

• Sollen mehrere Arbeitnehmer versichert bzw. gemeldet werden, sind die Angaben in der 

Versichertenliste (bav602) zu machen.  

 

• Wenn Sie das Antragsdokument über unsere Beratungssoftware E@SY WEB LEBEN erstellen, 

erscheint dieser Abschnitt nur auf dem Antragsdokument, wenn im Vorschlag eine 

Hinterbliebenenrenten-Zusatzversicherung eingeschlossen wurde. Nur dann ist das zu befüllen.  

 

• Erstellen Sie das Antragsdokument über unsere Beratungssoftware E@SY WEB LEBEN, wird das 

entsprechende Datum automatisch ausgefüllt. Andernfalls ist hier das Datum analog der Anlage 

„Technische Daten“ bzw. der Gesamtübersicht einzutragen. Ohne „Anlage technische Daten“ keine 

Policierung! 

 

• Bei der gewünschten Vertragsform ist das entsprechende Kreuz zu setzen.  
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4. Erklärung nach dem Geldwäschegesetz  

 

• Ist der Arbeitgeber in einem Register eingetragen, wird ein Registerauszug zwingend benötigt  

(z. B. Handelsregister, Vereinsregister etc.). Ist der Registerauszug älter als 3 Monate, aber noch 

aktuell, ist das entsprechend anzukreuzen.   

• Ist er nicht in einem Register eingetragen, werden die Ausweiskopien aller Personen, die 

Versicherungsnehmer sind, benötigt.  

 

• Die Angaben zum bevollmächtigten Vertreter sind grundsätzlich immer auszufüllen, da die 

Unterschrift unter dem Antrag andernfalls nicht zweifelsfrei zuzuordnen ist.  

 

• Die Angaben sind bei einem Antrag auf eine Direktversicherung nicht erforderlich, da der versicherte 

Arbeitnehmer als wirtschaftlich Berechtigter gilt.  
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5. SEPA-Lastschriftmandat  

 

• Wird eine Abbuchung gewünscht, sind hier die Kontodaten einzutragen. 

• Ist der Kontoinhaber nicht der Versicherungsnehmer sind zusätzlich Angaben zum Kontoinhaber zu 

machen und das SEPA-Lastschriftmandat muss unterschrieben werden. 

6. Risikoprüfung 

  

• Wird eine Risikoprüfung erforderlich (siehe Seite 1), ist entsprechend anzukreuzen, welche 

Gesundheitserklärung beigefügt wird.  

7. Finanzierungsart 

 

• Bei der gewünschten Finanzierungsart ist das Kreuz zu setzen.  

• Eine Entgeltumwandlung mit dem gesetzlichen Arbeitgeberzuschuss gilt als rein 

arbeitnehmerfinanziert.  
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8. Bezugsrecht (Direktversicherung & Pensionskasse) 

 

• Bei reiner Arbeitgeberfinanzierung ist das Kreuz bei der Verfügung des Arbeitgebers zugunsten des 

Arbeitnehmers nicht vorbelegt. Sollen die Versicherungsleistungen zurück an den Arbeitgeber 

fließen, wenn der Arbeitnehmer vor Beginn der Unverfallbarkeit das Arbeitsverhältnis beendet, ist 

das Kreuz aktiv zu setzen.  

• Ist eine individuelle Regelung zum Bezugsrecht gewünscht, kann das widerrufliche 

Todesfallbezugsrecht geändert werden. Das entsprechende Druckstück (bav 401) finden Sie im 

Vermittlerportal oder Sie fragen es bei Ihrer zuständigen Bestandsabteilung an.  

9. Besondere Vereinbarungen  

 

• Hier können individuelle Vereinbarungen aufgeführt werden.  

10. Belehrung zur Anzeigepflichtverletzung 

 

• Der Abschnitt Belehrung zur Anzeigepflichtverletzung ist zu unterschreiben.  
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11. Empfangsbestätigung und Unterschrift 

 

• Es ist anzukreuzen, wenn die Angebotsunterlagen auf Papier oder als Fax ausgehändigt werden.  

• Die Unterschriften zur Empfangsbestätigung und die Antragsunterschriften des 

Versicherungsnehmers (ggf. Firmenstempel, wenn vorhanden – nicht zwingend notwendig) und von 

Ihnen als Vermittler werden zwingend benötigt, um den Vertrag zu policieren.  

• Die besondere Erklärung des Vermittlers zum Geldwäschegesetz und zur persönlichen Anwesenheit 

ist bei einer Direktversicherung nicht erforderlich.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sind diese Angaben geprüft: 

• PeP-Frage beantwortet? 

• Sind alle Angaben zur GWG-Prüfung vorhanden? 

• Ist ein aktueller Registerauszug beigefügt? 

• Sind Zusagedatum und Diensteintritt benannt? 

• Ist die „Anlage technische Daten“ bzw. die „Gesamtübersicht“ beigefügt? 

• Ist das Geschlecht der versicherten Person benannt? 

Allgemeine Hinweise: 

• Bei handgeschriebenen Anträgen auf Lesbarkeit achten 

• Bei mehreren Anmeldungen: Meldung über Excel wünschenswert (bav 623) 

• Bei Fragen zum Antragsprozess: 06171 – 66 2030 

 
•  

 


